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Prefeitura Municipal de Porto Velho

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD
PORTARIA NORMATIVA N° 111/2024/GAB/SEMAD, DE 29 DE JULHO DE
2024

PORTARIA NORMATIVA N° 111/2024/GAB/SEMAD, DE 29 DE
JULHO DE 2024

Dispde sobre o Programa de Privacidade de Dados Pessoais — PPDP e
a definicdo de diretrizes de tratamento e publicizacdo de dados
pessoais pela Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD e da
outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso
das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar
n® 648, de 06.01.2017 e alteragdes, ¢ o Decreto n° 19.048 de
06.06.2023, Artigo 7°, Inciso XIII, publicado no Didrio Oficial dos
Municipios do Estado de Ronddnia n° 3489, de 07 de junho de 2023;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de
Agosto de 2018 (Lei de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), a qual
estabelecem seu Capitulo II os requisitos para o Tratamento de Dados
Pessoais, bem como o Decreto n° 18.310, de 1° de Agosto de 2022,
que dispde sobre a

adocdo de medidas para aplicacdo da Lei Federal no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direta do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de definir diretrizes visando
implementar plano de adequagdo & LGPD ou programa de governanga
em privacidade, atendendo-se os requisitos minimos do inciso I do §
2° do Art. 50 da Lei Federal n° 13.709, de 2018 (LGPD), em
obediéncia ao Art. 6° do Decreto n°® 18.310, de 1° de Agosto de 2022;

CONSIDERANDO o advento da Lei n. 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo - LAI), que regula o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3°
do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, bem como o
Decreto n® 14.565, de 23 de junho de 2017, que regulamenta no
ambito do Municipio de Porto Velho a Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdo previsto
no inciso XXXIII do caput do art. 5°, inciso Il do § 3° do art. 37 e no §
2° do art. 216 da Constitui¢do Federal de 1988;

CONSIDERANDO a necessidade de preservar o dever de
transparéncia, sedimentado na Lei de Acesso a Informagao (LAl), e o
dever de protecdo de dados pessoais, de que trata a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD):

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar, as pessoas naturais, o
direito a protecdo dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
conforme artigo 5°, inciso LXXIX da Constitui¢do da Republica
Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade de observar a protegdo dos direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade, e a inviolabilidade da
intimidade, da honra e da imagem da pessoa natural, ¢ do sigilo nos
limites da lei quando da aplicagdo do principio da publicidade e
transparéncia pela Administragdo Publica;

CONSIDERANDO que o principio da publicidade e transparéncia ¢
de suma importancia para o controle social, pois ¢ por meio dele que o
cidaddo tem conhecimento das atividades administrativas e de como
sdo realizados os seus atos, aproximando, assim, a sociedade da
Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade desta Secretaria Municipal adequar
seus sistemas de informacdo, portais eletronicos, publicacdes em
diario oficial eletronico e demais publicagdes de controle que
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publicizem informagdes contendo dados pessoais, objetivando
assegurar conformidade com as leis e regulamentagdes aplicaveis a
privacidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO a necessidade de definir diretrizes acerca das
atividades de tratamento de dados pessoais quando da sua divulgacdo
por esta Secretaria Municipal, em observancia da boa-f¢ e dos
principios da finalidade, da necessidade e da adequagdo preconizados
no art. 6° da Lei n. 13.709, de 2018 (LGPD);

CONSIDERANDO ainda a recomendag¢do contida no Oficio Circular
n.° 005/2023/DITR/DGT/CGM, quanto ao tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DA POLITICA DE PRIVACIDADE DE DADOS PESSOAIS

Secdo Unica
Das Diretrizes Gerais

Art. 1°. O Programa de Privacidade de Dados Pessoais (PPDP)
estabelece principios, normas, diretrizes ¢ responsabilidades que
regulam o tratamento de dados pessoais, em meios fisicos e digitais,
no ambito da Secretaria Municipal de Administragdo - (SEMAD),
visando & obtencdo de conformidade com a Lei Federal n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais ou
LGPD) e com o Decreto n° 18.310, de 1° de Agosto de 2022.

§ 1° As disposigdes do Programa de Privacidade de Dados Pessoais se
referem a todos os dados detidos, usados ou transmitidos pela ou em
nome da SEMAD, em meio fisico ou digital, em qualquer tipo de
midia, inclusive sistemas de computador e dispositivos portateis.

§ 2° Aplica-se, no que couber, as disposi¢oes desta Portaria, aos atos e
documentos que contenham dados pessoais e dados pessoais sensiveis
da Secretaria Municipal de Administragdo, em especial aqueles
disponiveis no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 2°. Este PPDP ¢ de adogfo obrigatoria aos servidores
subordinados a SEMAD, aplicando-se ainda:

I — aos demais servidores publicos municipais que acessem os dados
administrados pela SEMAD;

II — a todos os terceiros, sejam eles pessoas naturais ou juridicas, que
realizem operagdes de tratamento de dados pessoais relacionadas de
alguma forma com a SEMAD;

III — aos titulares de dados pessoais ou a seu(s) representante(s)
legal(is) expressamente constituido(s), cujos dados sdo tratados pela
SEMAD.

Art. 3°. Sdo diretrizes ao tratamento e publicizacdo de dados pessoais
¢ dados pessoais sensiveis a protecdo dos direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural, por meio do cuidado dos dados pessoais, em
conformidade a LGPD, bem como aqueles definidos no Art. 16 do
Decreto n° 18.310, de 1° de Agosto de 2022.

Art. 4°. O tratamento ¢ a publicizagdo de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis no Sistema de Gestdo de Pessoal, Portal de Servicos
eletronico, publicagdes no Diario Oficial dos Municipios do Estado de
Rond6nia - DOMER e demais publicagdes de controle realizadas
pelas unidades administrativas vinculadas a SEMAD, deverdo estar
alinhados aos principios da finalidade, necessidade, adequagao,
seguranga, prestacdo de contas e prevengao, constantes da LGPD.

Art. 5° Quando da coleta e divulgagdo de dados pessoais pela

SEMAD, deve-se coletar apenas os dados minimamente necessarios
para o alcance de suas finalidades, observando os seguintes critérios:
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I — dispensar da coleta, os dados pessoais ndo essenciais a
identificacdo do usudrio, comprovagdo do direito alegado e/ou sua
relagdo profissional;

IT — limitar a divulga¢do aqueles dados pessoais necessarios para
alcangar a finalidade pretendida, observados o contexto, a finalidade e
as expectativas legitimas dos titulares;

III — aplicar medidas de prevencdo e seguranca, a exemplo da
anonimizag¢do dos dados pessoais sempre que isso ndo comprometa o
exercicio do controle social;

IV — garantir a transparéncia do tratamento; e
V — garantir os direitos dos titulares.

CAPITULO II
DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Secao I
Das Disposicdes Gerais

Art. 6°. A coleta, tratamento e divulgagdo de dados pessoais no ambito
da SEMAD deve observar o exercicio de suas competéncias e
atribuigdes legais, fornecendo ao titular informagdes claras e precisas
sobre a finalidade, a previsdo legal, as formas de execugdo e o prazo
de armazenamento.

Paragrafo tnico. Sera dispensado o consentimento do titular para o
atendimento as finalidades previstas no caput, observado o disposto no
inciso II do artigo 11 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 7°. Os dados pessoais ¢ dados pessoais sensiveis constantes em
atos ou publicag¢des oficiais, quando, por sua natureza, necessitem de
divulgagdo, deverdo ser publicizados, observada a seguinte forma:

I — informagdes pessoais devem ficar descaracterizadas, conforme
detalhamento a seguir:

a) CPF: (***.000-**);e
b) titulo eleitoral: (****.0000.0000).

¢) enderego residencial da pessoa fisica: (Logradouro, n®****** ¢
Bairro ****x#kxkdxkix  Cidade XXXXXXX, Estado XX);

II — documentos fisicos ou eletrdnicos que necessitem da mencdo
integral de dados pessoais ou dados pessoais sensiveis ou que nio
tenha sido aplicado o tratamento contido no inciso I deste Artigo,
deverdo ter acesso limitado, cuja visibilidade na inser¢do no Sistema
Eletronico de Controle das Transagdes Vinculadas a Processos e
Documentos (e-TCDF - e-PMPV) devera ser em modo “Restrito”;

Il — a utilizagdo de dados pessoais somente sera adotada mediante
fornecimento de consentimento pelo titular, por escrito ou outro que
demonstre a manifestagdo da sua vontade, com clausula destacada e
finalidade determinada e sem vicios de consentimento, quando do uso
consentido de dados por terceiros, salvo nos casos em que pela
atribuicdo legal, seja utilizado em documento em modo “Restrito”,
nos termos do Paragrafo tinico do Art.

6° desta Portaria.

Paragrafo unico. Os atos ou documentos em que ndo tenham sido
aplicada a descaracterizagdo de que trata o inciso I do caput deste
Artigo, deverdo ser tratados para fins de publicagdo, visando sua
conformidade com o disposto nesta Portaria.

Art. 8°. Os dados pessoais tratados pela SEMAD devem ser:

I — protegidos por procedimentos internos, com trilhas de auditoria
para registrar autorizacdes, utilizagdo, impactos e violagdes, bem
como definicdo de permissdes de acesso aos dados pessoais por
competéncia legal do servidor com login aos sistemas, portais ou
publicacdes oficiais geridos pela SEMAD;
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I — mantidos disponiveis, exatos, adequados, pertinentes e
atualizados, sendo retificado ou eliminado o dado pessoal mediante
informagdo ou constatagdo de impropriedade respectiva ou, quando
coletado mediante consentimento do titular, pela solicitagdo de
remocao;

IIT — compartilhados somente para o exercicio das competéncias e
atribuigdes legais ou para atendimento de politicas ptiblicas aplicaveis;

IV — eliminados quando ndo forem necessarios, por terem cumprido
sua finalidade ou por ter se encerrado o seu prazo de retengao.

Art. 9°. Os servidores da SEMAD, incluindo os comissionados e
estagidrios, poderdo ter acesso a dados pessoais, respeitadas as suas
atribuigdes legais e regulamentares e a finalidade para a qual o dado
foi colhido.

Art. 10. A unidade Setorial que inserir documentos que contenham
dados pessoais ¢ dados pessoais sensiveis no Sistema Eletronico de
Controle das Transagdes Vinculadas a Processos ¢ Documentos (e-
TCDF - e-PMPV), fica responsavel por promover a referida restri¢ao.

Paragrafo unico. Quando verificada a auséncia de restricio em
documento que contenha dados pessoais ¢ dados pessoais sensiveis
conforme inciso II do Art. 7° desta Portaria, a unidade que identificar
fica obrigada a noticiar ao setor de origem para que promova o devido
saneamento.

Secéo I1
Dos Deveres para uso Adequado de Dados Pessoais

Art. 11. Séo deveres dos agentes de que trata o Art. 2° desta Portaria:

I — ndo disponibilizar nem garantir acesso aos dados pessoais
mantidos na SEMAD para quaisquer pessoas ndo autorizadas ou
competentes de acordo com as normas legais, regulamentares e
internas da SEMAD;

I — cumprir as normas, recomendagdes, orientagdes de seguranca da
informagdo e prevencdo de incidentes de seguranga da informagdo
publicadas pela SEMAD.

Art. 12. Séo praticas vedadas aos agentes de que trata este Capitulo:

I — operagido de tratamento de dados pessoais realizada sem base legal
que a justifique;

Il — operagdo de tratamento de dados pessoais que ultrapasse as
atribui¢des regulamentares ou contratuais do agente de tratamento;

III — operacéo de tratamento de dados pessoais que seja realizada em
desconformidade com orientagcdes de seguranca da informagdo da
SEMAD;

IV — eliminag@o ou destrui¢@o ndo autorizada pela SEMAD de dados
pessoais de plataformas digitais ou acervos fisicos em todas as
instalagdes da Instituicdo ou por ela utilizadas;

V — qualquer outra violagdo desta Politica ou de qualquer um dos
principios de protecdo de dados dispostos no art. 6° da LGPD.

Secao II1
Dos Prazos de Conservacao dos Dados Pessoais

Art. 13. Sem prejuizo de disposi¢des legais em contrario, os dados
pessoais serdo conservados pelo periodo minimo necessario para
alcangar a finalidade que motivou o seu tratamento em cada caso.

Art. 14. Nas hipoteses em que o tratamento de dados for efetivado
com base em um pedido de consentimento, os dados serdo mantidos
de acordo com as condigdes nele especificadas.
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Art. 15. Os prazos de manuten¢do dos dados pessoais relativos aos
Cadastros de Servidores e atividades correlatas deverdo estar
alinhados aqueles que forem definidos ou praticados pela Secretaria
de Municipal de Administragdo e a Procuradoria Geral do Municipio,
dentro do ambito de suas atribuigdes.

Art. 16. Os prazos de manutencdo dos dados pessoais relativos a
processos judiciais observardo aqueles definidos ou praticados pelo
Poder Judiciario.

Secdo IV
Do Uso e Transito de Documentos Fisicos

Art. 17. Os documentos fisicos que contenham dados pessoais e que
estiverem dentro das sedes da SEMAD deverdo ser armazenados em
um local com seguranga fisica de acesso.

Paragrafo tnico. Os documentos fisicos serdo deslocados com a
devida seguranca, atendendo aos objetivos finalisticos dos 6rgaos.

Secao V
Do Uso de Midias, Dispositivos Moveis e Aplicativos

Art. 18. O uso de midias ou dispositivos moveis por servidores para
armazenamento de documentos ou arquivos com dados pessoais
devera ser acompanhado das medidas de seguranga previstas em
norma complementar especifica, devendo-se evitar, quando possivel, a
utilizagdo deste meio, por meio de vedagdo permissdes de acesso para
a geragdo de arquivos digitais que contenha dados pessoais quando o
servidor ndo possua competéncia legal para utilizagdo dos respectivos
dados.

Art. 19. Os recursos de tecnologia disponibilizados pela SEMAD para
o exercicio de atividades profissionais, como e-mail corporativo,
ambiente de servidores, acesso a internet, recursos de impressao,
devem ser utilizados tnica e exclusivamente para os fins do servigo
publico, sendo que qualquer uso fora deste escopo, inclusive para fins
pessoais, ¢ de exclusiva responsabilidade do usuario, desobrigando a
SEMAD de qualquer 6nus referente a prote¢do ou privacidade destes
dados.

Secdo VI
Do Compartilhamento de Dados

Art. 20. E permitido o compartilnamento de dados pessoais entre
orgdos e entidades do Municipio, desde que atenda a finalidades
especificas de execucdo de politicas publicas e atribuicdo legal pelos
orgdos e pelas entidades publicas, respeitados os principios de
protecdo de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei n® 13.709/2018.

Art. 21. Excepcionalmente, poderdo ter acesso aos dados pessoais
controlados pela SEMAD:

I — autoridades de fiscalizagdo e investigagao;
II — autoridades judiciais.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Na coleta, tratamento e divulgacdo de dados pessoais no
ambito da SEMAD deverdo ser observados ainda as normas de
adequacgdo expedidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD).

Art. 23. Os dados pessoais a serem descaracterizados seguirdo o
contido no Detalhamento de Conformidade de Dados Pessoais
contidos no Anexo Unico desta Portaria.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

PAULO CESAR BERGAMIN
Secretario Municipal de Administragdo — SEMAD
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ANEXO I (EXEMPLIFICATIVO)
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DESCARACTERIZACAO DE DADOS PESSOAIS

ATOS E DOCUMENTOS COM DADOS PESSOAIS

DESCRICAO DADOS PESSOAIS DIVULGADOS EM
CONFORMIDADE COM A LGPD
Despachos: Nome, CPF (*¥**.000.000.-*)

Prestacao de contas diarias:

Nome, CPF (***.000.000.

%)

Parecer Técnico:

Nome, CPF (***.000.000.-

*)

Ficha Financeira:

Nome, CPF (*¥**.000.000.

-*), remuneragdo

Ata:

Nome, CPF (***.000.000.-

Edital:

Nome, CPF (***.000.000.-

[Resultado de julgamento:

Nome, CPF (***.000.000.-

[Publicagdo no portal da transparéncia:

Nome, CPF (***.000.000.-

Fernanda Santos Julio
Codigo Identificador:84AES55E1

Publicado por:

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
de Rondénia no dia 31/07/2024. Edig¢ao 3781
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o coédigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/arom/
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